
Město Havlíčkův Brod Tel.: 724 999 236 IČO: 00267449
Havlíčkovo náměstí 57 E-mail: jvranova@muhb.cz Datová schránka: 5uvbfub
580 61 Havlíčkův Brod 2 Web: www.muhb.cz 1/5

ODDĚLENÍ SEKRETARIÁTU A KOMUNIKACE

Naše značka (č. j.) OSK/111/2025/JV-1
Datum 18.08.2025
Vyřizuje Mgr. Jana Vránová
Kontakt 724 999 236, jvranova@muhb.cz
JID 89784/2025/muhb

VÝZVA K PODÁNÍ NABÍDEK 
Název veřejné zakázky: „Grafická příprava a tisk radničních novin Havlíčkobrodské listy 2026 - 
2030“.

Zadávaná ve zjednodušeném podlimitním řízení podle zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání 
veřejných zakázek (dále jen zákon).

1. Identifikační údaje zadavatele
Město Havlíčkův Brod
Havlíčkovo náměstí 57, 580 61 Havlíčkův Brod 2
00267449
Zastoupený: Zbyněk Stejskal - starosta
Kontaktní osoba: Jana Vránová, editorka
Email: press@muhb.cz

2. Informace o druhu a předmětu veřejné zakázky
Zajištění grafické a předtiskové přípravy radničního periodika „Havlíčkobrodské listy“ (dále jen 
periodikum) a následný tisk včetně dodání hotových výtisků na určené místo od měsíce ledna 
2026 do prosince 2030 (včetně). 

Kód CPV: 79823000-9 – Služby v oblasti tisku, jeho doručování

Zajištění grafické přípravy musí zahrnovat následující úkony: 
- grafické práce a zlom
- typografické práce
- polygrafické práce
- korekturní úpravy (pouze grafické, jazykové korektury zajišťuje objednatel)
- předání dat ve formátu PDF zadavateli
- otisk sazby s opravami vyznačenými korektorem, redaktorem nebo autorem

Havlíčkobrodské listy budou tištěny podle následujících parametrů:
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- novinový papír gramáž: křída mat C1 88/63 90 g (včetně obálky)

- formát 235 x 305 mm

- rozsah 24 stran, barevnost 2/2

Vytištěné Havlíčkobrodské listy budou dodány na zadavatelem určené místo podle následujících 
parametrů:

- balené v balících maximálně po 500 ks
- svázané páskou

- Počet vydání 12 x za rok vždy na přelomu kalendářních měsíců. Přesné termíny odeslání 
do tisku a návozu na sklad distributora budou předmětem odsouhlaseného harmonogramu 
mezi zadavatelem a dodavatelem.  

- Celkový počet tištěných kusů periodika bude vždy před tiskem specifikován zadavatelem. 
Aktuální množství je 11 300 kusů měsíčně. Množství se odvíjí od počtu obyvatel města, 
resp. od počtu bytů a rodinných domů ve městě. Předpokládaný počet výtisků v roce 2026 
je 12 300 kusů měsíčně.

- Periodikum je kombinací textového, obrazového a reklamního obsahu s limitovaným 
obsahem reklamy do 40 % 

- Grafická příprava vydání a jeho tisk proběhnou v časech stanovených oboustranně 
odsouhlaseným harmonogramem, který bude vycházet z následujícího. Uzávěrka čísla je 
10. den v měsíci, následuje 2 denní schvalovací proces obsahu. Příprava podkladů pro 
grafický zlom na straně objednatele trvá 10-14 dní. Po finálním zlomu je třeba počítat ještě 
se 3 dny na jazykové korektury a schválení redakční rady, po kterých je nutno zapracovat 
korekce do hotového čísla. Zadavatel bude dodavateli podklady pro grafickou přípravu 
zasílat průběžně v době dokončování grafického zlomu na straně objednatele. Grafická 
příprava a tisk musí být dokončeny do 28. dne v měsíci.

- Grafická příprava se odvíjí od stanovené podoby městské vizuální identity a schválené 
šablony Havlíčkobrodských listů. Grafický manuál je k dispozici ke stažení na uvedeném 
odkazu: https://www.muhb.cz/vizualni-identita-mesta/

- Texty zajišťuje zadavatel inhouse. Fotografie získává dodavatel od profesionálního fotografa, 
případně rezidentních přispěvatelů (například ZŠ a MŠ) – fotografie tedy mohou být i v nižší 
kvalitě. Inzerci si zajišťují inzerenti sami s výjimkou inzerce MUHB a vybraných organizací 
jím zřizovaných (jsou tedy součástí poptávaných grafických prací a rámcově se jejich počet 
pohybuje do 10 ks inzerce za rok).

- Dodavatel také zajišťuje přípravu bannerů na sociální sítě města informujících o vydání 
nového čísla Havlíčkobrodských listů (tj. 12 ks bannerů ve 2 rozměrových formátech)

3. Předpokládaná hodnota zakázky 
3.200.000,-Kč bez DPH
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4. Hodnotící kritéria
Nabídky budou hodnoceny podle jejich ekonomické výhodnosti.
Dílčí hodnotící kritéria ekonomické výhodnosti jsou:

Nabídková cena bez DPH za výtisk jednoho kusu periodika váha kritéria 80 %
Kvalita grafického zpracování váha kritéria 20 %

Kvalita grafického zpracování bude hodnocena takto. Součástí zadávací dokumentace je vzorek 
podkladů pro zajištění grafické přípravy periodika. Zhotovitel je povinen u tohoto vzorku provést 
grafickou přípravu, jakou bude podle uzavřené smlouvy povinen provést před tiskem, a její 
výsledek v elektronické podobě předložit zadavateli jako součást nabídky.
Zadavatel za účelem posouzení kvality grafického zpracování ustanoví pětičlennou komisi. Část 
členů komise bude mít zkušenosti z oboru tvorby periodik, jejich grafické úpravy nebo tisku. Část 
komise budou tvořit zastupitelé nebo zaměstnanci zadavatele – města bez odborných znalostí, 
kteří budou kvalitu hodnotit z pohledu koncového uživatele (čtenáře). Každý z členů komise vzorek 
ohodnotí bodově 1-5 body podle kvality zajištění grafické přípravy vzorku bez ohledu na 
zohlednění městské vizuální identity v grafickém manuálu a dále 1-5 podle kvality zohlednění 
městské vizuální identity v grafickém manuálu. Hodnota 1 bodu odpovídá neuspokojivé kvalitě, 
hodnota 2 bodů odpovídá uspokojivé, avšak nejnižší akceptovatelné kvalitě, hodnota 3 bodů 
průměrné kvalitě, hodnota 4 bodů dobré kvalitě a hodnotě 5 bodů odpovídá výjimečné kvalitě, 
které dosáhne jen málokterý dodavatel. Výsledkem bude součet bodů hodnocení všech členů 
komise.

Způsob hodnocení:
V rámci dílčího kritéria „Celková nabídková cena bez DPH“ bude zadavatel hodnotit výši celkové 
nabídkové ceny v Kč bez DPH za celý předmět plnění, přičemž pro číselně vyjádřitelné dílčí 
kritérium „Nabídková cena“, pro které má nejvhodnější nabídka minimální hodnotu kritéria, získá 
hodnocená nabídka takovou bodovou hodnotu, která vznikne násobkem poměru hodnoty 
nejvýhodnější nabídky k hodnocené nabídce a váhy daného kritéria. Nejvýhodnější nabídkou je v 
tomto případě nabídka s nejnižší cenou. Viz níže uvedený vzorec:

Počet bodů = nejnižší nabídková cena v Kč bez DPH 
nabídková cena hodnocené nabídky v Kč bez DPH    

V rámci dílčího kritéria „Kvalita grafického zpracování“ bude zadavatel hodnotit počet bodů získaný 
výše uvedeným hodnocením. Pro číselně vyjádřitelné dílčí kritérium „Kvalita grafického 
zpracování“, pro které má nejvhodnější nabídka maximální hodnotu kritéria, získá hodnocená 
nabídka takovou bodovou hodnotu, která vznikne násobkem poměru hodnoty hodnocené nabídky 
k nejvýhodnější nabídce a váhy daného kritéria. 
Počet bodů = počet bodů hodnocení nabídky

        počet bodů nabídky s nejvíce body

*80

*20
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5. Kvalifikační požadavky
Předpokladem hodnocení nabídky dodavatele je splnění kvalifikace, a to ve lhůtě pro podání 
nabídek.
Kvalifikaci splní dodavatel, který prokáže splnění:
a) Základní způsobilost podle § 74 zákona
b) Technickou kvalifikaci podle § 79 zákona

5.1 Základní kvalifikační předpoklady:
Splněním základní způsobilosti se rozumí splnění požadavků stanovených v § 74 zákona. 
Zadavatel požaduje k prokázání splnění základní způsobilosti předložení čestného prohlášení.

5.2 Technická kvalifikace:
Splnění technické kvalifikace prokáže dodavatel, který předloží:

1. seznam významných dodávek poskytnutých dodavatelem za poslední 3 roky před 
zahájením poptávkového řízení včetně uvedení ceny a doby jejich poskytnutí a identifikace 
objednatele. Seznam musí obsahovat informace o poskytnutí min. 5 významných zakázek 
spočívajících v grafické přípravě a tisku bulletinu, newsletteru, zpravodaje, novin či jiného 
periodika, kterého bylo v rámci jednoho vydání vytištěno alespoň 300 kusů.

2. fyzické vzorky alespoň 3 kusů různých bulletinů, newsletterů, zpravodajů, novin či jiného 
periodika vytištěné dodavatelem, u kterých dodavatel před tiskem sám nebo 
prostřednictvím subdodavatele provedl grafické zpracování.

Je akceptovatelné, pokud předložené vzorky jsou zároveň těmi významnými dodávkami, které 
dodavatel uvede v rámci požadavku na technickou kvalifikaci č. 1.

6. Lhůta, místo a požadavky pro podání nabídek
PODMÍNKY A POŽADAVKY NA ZPRACOVÁNÍ NABÍDEK
6.1 Nabídky je možné v souladu s ustanovením § 211 odst. 3 zákona podat pouze elektronicky 
prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK dostupného na adrese http://www.e-zak.cz. Údaje o 
zakázce jsou uvedeny na webové adrese profilu zadavatele (https://zakazky.muhb.cz/). Jiné 
podání než prostřednictvím uvedeného elektronického nástroje není považováno za řádné podání 
nabídky.
6.2 Nabídky je možné podat nejpozději do 22. 9. 2025 do 12.00 hodin
6.3 Fyzické vzorky musí být ve stejné lhůtě doručeny do sídla zadavatele v uzavřené obálce 
nadepsané „NEOTEVÍRAT - Grafická příprava a tisk radničních novin Havlíčkobrodské listy“
6.4 Pokud podává nabídku více dodavatelů společně (soupojištění, společná nabídka), uvedou v 
nabídce též osobu, která bude zmocněna zastupovat tyto dodavatele při styku se zadavatelem v 
průběhu zadávacího řízení, zejména ve smyslu doručování písemností. Odesláním písemnosti této 
osobě se má za to, že ji zadavatel odeslal všem účastníkům společné nabídky. Zadavatel má však 
právo odeslat písemnost i každému účastníku společné nabídky samostatně.
6.5 Nabídku v elektronické podobě doporučujeme předložit v následující struktuře:

a) vyplněný krycí list nabídky - viz příloha č. 1
b) doklady prokazující splnění kvalifikace



 oddělení sekretariátu a komunikace, 18. 8.2025
JID: 89784/2025/muhb , NZ:OSK/111/2025/JV-1 

Město Havlíčkův Brod Tel.: 724 999 236 IČO: 00267449
Havlíčkovo náměstí 57 E-mail: jvranova@muhb.cz Datová schránka: 5uvbfub
580 61 Havlíčkův Brod 2 Web: www.muhb.cz 5/5

c) návrh smlouvy zpracovaný zadavatelem – vyplněný a podepsaný
d) vzorek provedené grafické přípravy

6.6 Pokud účastník podá více nabídek, a to samostatně nebo společně s dalšími účastníky, nebo 
podá nabídku a současně je osobou, jejímž prostřednictvím jiný účastník v tomtéž zadávacím 
řízení prokazuje kvalifikaci, zadavatel všechny nabídky podané takovým účastníkem vyloučí. 
Účastník, který podal nabídku v zadávacím řízení, nesmí být současně osobou, jejímž 
prostřednictvím jiný účastník v tomtéž zadávacím řízení prokazuje kvalifikaci.
6.7 Zadavatel nenese odpovědnost za technické podmínky na straně účastníka zadávacího řízení. 
Zadavatel doporučuje účastníkům zadávacího řízení zohlednit zejména rychlost jejich připojení k 
internetu při podávání nabídky tak, aby tato byla podána ve lhůtě pro podání nabídek (podáním 
nabídky se rozumí finální odeslání nabídky do nástroje po nahrání veškerých příloh!).
6.8 Technické podmínky podání nabídky jsou uvedeny na profilu zadavatele. Nabídková cena dle 
této zadávací dokumentace bude účastníkem zadávacího řízení rovněž vepsána do nabídkového 
formuláře, který bude zobrazen při podání nabídky v elektronické podobě. Tím není dotčena 
povinnost předložit součástí nabídky ostatní dokumenty obsahující nabídkovou cenu.
6.9 Zadavatel nepřipouští varianty nabídky.

7. Práva zadavatele
Zadavatel si vyhrazuje možnost změny dodavatele v případě, že smlouva uzavřená s vybraným 
dodavatelem zanikne jiným způsobem než jejím splněním. V takovém případě je zadavatel 
oprávněn uzavřít smlouvu na celé či zbytek díla s dodavatelem, který se při hodnocení nabídek 
umístil další v pořadí dle nabídky tohoto dalšího dodavatele. Dodavatel, který bude v díle 
pokračovat, musí vstoupit do práv a povinností původního dodavatele, tedy převezme závazek ze 
smlouvy na základě nabídky původního dodavatele, nikoliv své vlastní nabídky.
V Havlíčkově Brodě dne 18. 8. 2025
Mgr. Zuzana Melounová, MBA
Vedoucí oddělení sekretariátu a komunikace
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